METODICKY POKYN

pro shory dobrovolngch hasié

KC

ERPANT DOTACE MSMT CR V ROCE 2018

VSEOBECNE PODMINKY

Povinnosti pfijemce dotace:

>

SDH musi mit vyrovnany veskeré zavazky vuéi OSH véetné clenskych piispévku a
uzavienou Dil¢éi dohodu s OSH Plzen- sever o cerpani statni dotace. Za zavazky je
povazovano i nedolozeni patficnych pfiloh k vyactovani dotace za pfedchozi rok.
Kolektiv MH musi byt fadné¢ evidovan prostfednictvim registracniho listu na OSH
a SDH je fadné registrovan ve Spolkovém rejstiiku Méstského soudu v Praze!
Prijemce dotace je povinen dodrzet ucel dotace, kterym je: Zabezpeceni péce o volny
Cas déti a mladeZe a rozSifovani a zkvalitiovani nabidky zajmového a
neformalniho vzdélavani vedoucich, realizované vramci OSH a SDH nebo
vytvafené jejich prostifednictvim.

Dotaci pouzit vyhradné k u€eliim uvedenym u jednotlivych typi dotace.
Poskytnutou dotaci pouzit hospodarné a efektivné. Dotace se poskytuje na dhradu
nezbytné nutnych naklada realizovaného projektu (akce), coz znamena, ze do rozpoctu
nesmi byt zakalkulovan zisk! Duplicitni thrada stejnych naklada na projekt (akci)
z vice zdroji neni povolena! Piijemce je povinen vSechny vydaje z poskytnuté dotace
realizovat tak, aby véci ¢i sluzby z nich pofizené byly prokazatelné vyuzity v souvislosti
s projektem.

Neposkytovat z pfidélenych prostredki dotaci jinym fyzickym nebo pravnickym osobam,
pokud se nejedna o uthradu spojenou s realizaci projektu. Pifjemce dotace musi byt
realizatorem projektu. Sluzby a vykony spojené s realizaci projektu mohou zajist’ovat i
jiné osoby, pokud s pffjemcem uzavfeli smlouvu/dohodu (diléi dohoda — pfiloha ¢. 9
tohoto metodického pokynu)- pokud je realizatorem projektu SDH ma OSH povinnost
uzavtit s SDH dil¢f dohodu.

Finanéni prostiedky poskytnuté ze statni dotace ucetné evidovat oddélené v souladu
s ucetni osnovou SH CMS k dotaci z MSMT a s obecné platnymi predpisy, zejména
zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdé¢jsich predpisa.

Vyhotovit vyuctovani dotace v fadnych terminech (podle tohoto Pokynu)

Financ¢ni prostfedky pouZit nejpozdéji do 31. 12. 2018 a to vEetné uhrady vSech
faktur nebo pokladnich doklada!

Umoznit povéfenym pracovnikim Kancelite SH CMS, ¢enim UOR mladeze, MSMT
CR a jinym kontrolnim institucim k tomu uréenym ovéfovat spravnost a hospodarnost
pouziti dotace.

Statni dotace &erpana na akce muZe &init max. 70% celkovych naklada akce
(projektu). Projekt mutiZe byt spolufinancovan z obecnich a krajskych rozpoctu,
z prostfedkt evropskych fondi a dalSich zdroji. Pokud je financovana dotacemi
z raznych statnich zdroji nesmi soubéh téchto zdroja Cinit vice jak 70% celkovych
nakladu.



» Kazdy acetni doklad (paragon, fakturu) hrazeny z dotace oznadit

zkratkou DMS a dale TA, MTZ nebo VA

DMSTA = dotace MSMT na tibory

DMSMTZ = dotace MSMT na materialné technickou zakladnu
DMSVA = dotace MSMT na volno&asové aktivity

> Dotaci lze Cerpat pouze pro déti a mladeZ od 6ti do 26ti let,

s vyjimkou dotace na vzdélavani vedoucich.

> SKUTECNOST O FINANCNi PODPORE MSMT PREZENTOVAT VE
VSECH INFORMACNICH MATERIALECH NEBO PREDMETECH, KTERE
SOUVISEJi S PODPORENYM PROJEKTEM A JSOU URCENE PRO
VEREJNOST

Z4dny z typu dotace nelze pouZit na:

Vydaje na pohosténi a dary (takZe ani obCerstveni a ceny !!!)

Uhradu vydajii na vybaveni nad ramec stanovenych limita (piiloha ¢ 13)
Uhradu pofizeni investiéntho majetku

Platby fyzickym nebo pravnickym osobam, pokud se nejedna o uhradu spojenou
s realizaci projektu

Vyrobu, tisk a distribuci ¢asopistu vefejné distribuovanych za uplatu komerénimu
prodejci

Uhradu mezd, dohod o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti a odvodu na socialni
a zdravotni pojisténi funkcionafti a zaméstnancu, kteff se nepodileji na realizaci
projektu

Nakup pfedplatnich jizdenek méstské hromadné dopravy
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Nakup véci osobni potieby, které nesouviseji s vlastnim poslanim sdruzeni
Financovani podnikatelskych aktivit a vydéle¢nou c¢innost obc¢asnych sdruzeni
Uhradu clenskych piispévka stfesnim organizacim pusobicim v CR

Uhradu nakladu zahrani¢nich sluzebnich cest a stazi

Uhradu mezinarodnich aktivit rekreacniho a turistického charakteru

Na vzdélavani, které nesouvisi s c¢innosti SH CMS v oblasti prace s détmi a
mladezi a jejim organizac¢nim zajisténim

DalSi negativni vymezeni Cerpani dotace je uvedeno u jednotlivych
typu dotaci!

AN NN NN

Pfijemce je opravnén z dotace hradit téZ DPH, pokud podle § 73 zakona ¢&. 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsSich prfedpisti, nema narok na odpocet této
dané.

Kontroly poskytnutych dotaci

OSH piipadné SDH odpovidaji za hospodarné pouziti prostfedku statntho rozpoctu v souladu
s timto pokynem. Jejich Cerpani eviduji v cetnictvi oddélené na k tomu urcenych tctech a
vSechny doklady hrazené z dotace fadné oznacuji pfislusnou zkratkou (viz vyse), aby
bylo patrné, Ze Castka uvedena na pfislusném dokladu (nebo jeji uvedena &ast) byla
hrazena ze statni dotace z MSMT CR.




MSMT CR, Kancelat SH CMS a jiné kontrolni instituce k tomu uréené jsou opravnény ovéfovat
spravnost pouziti poskytovanych dotaci, zejména zda jsou hospodarné¢ a ucelné vyuzivany.
V piipadé zjisténych nedostatkd jsou opravnény pozastavit dotyénym subjektim dal$i dotace.
Poskytnuté dotace podléhaji i vécné kontrole, ktera je zaméfena na realizaci podporovanych
aktivit pfedevsim z kvalitativniho hlediska a probiha formou pfimé ucasti na probihajic{ akci.

Vyuctovani poskytnutych dotaci

Vyuactovani dotace predlozi SDH kancelaii OSH v terminech stanovenych u jednotlivych typt
dotaci.

TABORY do 25. 9. 2018 (upozornéni — celkovy sumaf za OSH musi byt na
SH CMS Praha do 30. 9. 2018)

MTZ a VA SDH do 15. 11. 2018 (upozornéni, celkovy sumaf za OSH musi
byt na SH CMS Praha do 30. 11. 2018)

Vyse dotace

Vy3i jednotlivych typa dotace pro OSH respektive SDH stanovila UORM na zakladé statistickych
udaji z OSH v Hlaseni o ¢innosti za rok 2017 s pfihlédnutim k Zadostem o mimofadnou dotaci.
Konkrétni vyse dotace pro naSe OSH bude znama po podepsani Dil¢i dohody v pritbéhu
mésice kvétna 2018.

Vysvétleni pojmir_dle MSMT CR v dopise pro SH CMS vr. 2002, &.15 930/02-51
CITACE:

DOPRAVA = dopravné jsou naklady za dopravu materialu, véci nebo hromadnou pfepravu
osob, které se zpravidla hradi bezhotovostnim platebnim stykem (Ghrada faktury dopravce)

CESTOVNE = piepravné jsou ndklady na pfepravu — jizdné jednotlivich fyzickyjch osob
vefejnym nebo soukromym prostfedkem, které se zpravidla hradi hotové na zakladé vyplnéného
cestovniho pfikazu

POHOSTENI = jednorizové poskytnuti stravy a napoji ve skladbé a mnozstvi pfiméfeném
dané situaci (POZOR — pohosténi respektive obCerstveni NELZE hradit z dotace !!!)

STRAVA = jako termin neni v souCasné metodice k dotacim pouZivan, financni prostfedky
poskytnuté formou dotace na tdborovou ¢innost lze pouzit i na nakup potravin a z logiky véci
vyplyva, ze tyto potraviny budou pouzity na ptipravu stravy at’ uz pravidelné (snidané, svacina,
obéd, vecefe) nebo nahradni (napf. studeny balicek). V pfipadech, kdy tiabor probiha
v ubytovacim zafizen{ s plnou penzi, 1ze ¢ast téchto nakladu hradit z dotace na tabory.

Na taborech, volnoCasovych a vzdélavacich akcich lze z dotace hradit bud’ nakup
potravin (uCetné = material), ze kterych stravu pfipravite nebo vyuZit sluZeb zafizeni, kde
akce probiha a zajistit stravu u tohoto subjektu (Gc¢etné = stravovaci sluzba)

DAR = z dotace nelze hradit!l!

ODEVNI SOUCASTI STEJNOKROJE MH = stejné jako kroje folklrnich soubort
nespadaji do negativniho vymezeni pouziti dotace na véci osobni potieby. Z dotace lze tedy
hradit veskeré stejnokrojové soucasti pro MH, které zahrnuje Stejnokrojovy predpis
SH CMS.



TABORY

O dotaci je nezbytné si poZadat! Formulaf 1ze ziskat na www.dh.cz.

Termin doruCeni Zadosti na adresu Kancelafe SH CMS - (souhrn za OSH) je
u LETNICH tabora do 15. 5. 2018, tudiz SDH, kteté o dotaci budou Zadat, musi svou

zadost na OSH pfedat nejpozdé;ji 10. 5. 2018!!!

V roce 2018 je moZno vyuZit dotaci na taborovou Cinnost N4 pOﬁZCﬁf a opravy MTZ

vybaveni tabora neinvesticniho charakteru, na ubytovani, stravu apod.,
piipadné na snizeni nakladd na cenu tabora pro déti zesocialné slabych

rodin, a to za t&chto podminek:

- 0castnici tabora jsou déti od 6ti do 18ti let ( v roce konani tabora dovrsi 6ti nebo
18ti let )

- tabor se kona v terminu prazdnin, vyhlaovanych MSMT nebo krajskymi ufady na
uzemi Clenskych stath EU a jeho délka trvani je 7 aZ 21 dnid véetné dne pfijezdu a
odjezdu

- provozovatelem tabora je KSH, OSH, SDH

- pouzita dotace nepfesahne 70% z celkovych nakladt tabora

- hlavni vedouci tabora pfedloZil k Zadosti o dotaci osvédCeni hlavniho vedouciho
tabora o absolvovani kurzu u akreditované organizace

- provozovatel tabora je povinen predloZit fadné vyactovani tabora na OSH
ve stanoveném terminu, spolecné se jmennym seznamem ucastniki tabora, ktery
bude obsahovat jméno, datum narozeni a bydli§té a dals§imi pfilohami uvedenymi
na formulafi vyactovani

Povinnosti provozovatele tabora je:

1) wvyuZiti dotace sledovat v Géetnictvi oddélené od ostatnich nakladd tabora hrazenych
z vlastnich zdrojua nebo jinych zdroju (kazdy ucetni doklad hrazeny ze statni dotace
z MSMT CR oznagit zkratkou DMSTA a tuto zkratku uvést u p¥islugnych dokladu
i v penéZnim deniku respektive pokladni knize tabora)

2) Kompletni taborova evidence véetné celkového ucetnictvi tabora musi byt uloZena
u provozovatele tdbora a musi byt pfedloZena pfi pfipadné kontrole.

Uéetnictvi thbora musi byt souéasti ¥adného uéetnictvi (jednoduchého nebo podvojného)
SDH nebo OSH ¢i KSH (podle toho, kdo je provozovatelem tabora) a musi byt
pfedloZena k pfipadné kontrole.

Vyuctovani dotace musi byt privedeno na pfisluSném formulafi — Vyactovani dotace na
tabory v roce 2018 — pfiloha ¢. 3 a 4 (EXCEL) a musi obsahovat vSechny pfilohy uvedené
na tomto formulafi. Provozovatel tabora ma povinnost odevzdat vyuctovani tabora ve
stanoveném terminu kancelati OSH — v p¥ipadé OSH PLZEN - SEVER do 25. 9. 2018!!!
Soucdsti vyiuctovdni musi byt min. 3 fotografie v elektronické podobé
s prezentact MSMT (na akci, na materiilu) nebo linky z tisku, apod. a to

vyhradné na e-mail: cecrdlova@dh.cz!



http://www.dh.cz/

S fadné vyplnénym formulafem a seznamy ucastniki, odevzdaji SDH fotokopie ucetnich
dokladu dle acetni evidence, oznacené zkratkou DMSTA, na které byla vyuZita dotace a
pfehled pfislusného analytického G¢tu, na kterém jsou zauctovany naklady tabora
hrazené z dotace!

Vyse dotace na osobu do 18ti let a den pro letni tabory bude zvefejnéna bezprostfedné
po zpracovani Zadosti o dotaci na www.dh.cz. Pfedpokladana vySe dotace pro letni tabory
cca 28,-- K&/ osoba 6-18let/den

GINNOSTRS A

Volnocasové aktivity — kladen nejvyssi diiraz na cerpani!

Dotace je urcena na vytvafeni nabidky a rozvoj volnocasovych aktivit a neformalntho vzdélavani
v raimci ¢lenské zdkladny déti a mladeze SH CMS i aktivit uréenych pro neorganizované déti a
mladez. Dotace je urcena i na podporu akci, které jsou zaméfeny na vychovu déti a mladeze
v oblasti participace, vzajemné tolerance a zdravého zivotniho stylu.

U vSech akci, na které je cerpana statni dotace, ma pifjemce povinnost zpracovat a ulozit ve

své evidenci kompletni dokumentaci akce: napiiklad seznamy ucastnikli — zejména u
vicedennich akci (POZOR - vicedenni akce 2 — 6 dnu!!!, 7mi denni akce je tabor !!!),
novinové clanky, pozvanky, plakaty, fotografie, organizacni pokyny, pravidla soutéze, vysledky
apod. a zajistit jeji prezentaci na vefejnosti!

Cerpani dotace je podminéno uéasti minimalné 70% osob od 6ti do 26ti let
z celkového poctu zucastnénych.

Kromé omezeni uvedenych ve vSeobecnych podminkach tohoto Pokynu NELZE dale
dotaci pouzit na: postupova kola hry PLAMEN a postupové soutéie
Vv poZarnim sportu dorostu!!l.

Ucetni zpracovani akce musi byt soucasti fadného ucetnictvi SDH, samoziejmé za
dodrZeni podminky, Ze vSechny ucetni doklady hrazené z dotace musi byt evidovany
v ucetnictvi oddélené a musi byt oznaCeny zkratkou DMSVA.

Upfesnéni poloZek, na které lze &erpat dotaci — PRILOHA &. 6 tohoto
Pokynu!!

Vyuactovani dotace bude provedeno na formulati Vyuictovdni dotace na volnocasové aktivity
SDH v roce 2018, ktery je piilohou ¢. 14, 15 (EXCEL) tohoto pokynu.

Soucdsti vyuctovdni musi byt min. 3 fotografie v elektronické podobé
s prezentaci MSM'T (na akci, na materiilu) nebo &linky z tisku, apod.!

Termin odevzdani vyuétovani pro SDH je do 15. 11. 2018!!!
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Zaroven s fadné vyplnénym formulafem odevzdaji SDH ve stanoveném terminu na OSH
fotokopii ucetnich dokladt dle ucetni evidence — oznaCené zkratkou DMSVA — na které
byla vyuZita dotace a vypis analytického ucCtu, na kterém byla dotace zauctovana.

Naterialnz-technieks Zakaena { WMz | Su

Dotace je urCena na dovybaveni materialné-technické zakladny kolektivi mladych
hasicu, které pusobi v ramci SDH a jsou fadné evidované prostfednictvim registracniho
listu na OSH.

Dotaci Ize Cerpat na:
- material
- vybaveni (inventar)
- oprava a udrzba
Upiesnéni vySe uvedenych pojmii (poloZek) viz pfiloha &. 6 tohoto Pokynu

Uéetni zpracovani nikupu materidlu nebo oprav musi byt soudasti ¥adného uéetnictvi SDH,
samozfejme¢ za dodrzeni podminky, Ze vSechny tucetni doklady (paragony, faktury) hrazené
z dotace musi byt evidovany v Gcetnictvi oddélené a musi byt oznaceny zkratkou DMSMTZ:

Material pofizeny z dotace musi byt zaznamenan v inventarizaCnim

seznamu SDH!!!

Vyuactovani dotace bude provedeno na formulati Vyuictovdni dotace na materidlné-
technickou zikladnu SDH v roce 2018 , ktery je pfilohou ¢. 17, 18 (EXCEL) tohoto
Pokynu a to i v pfipadé, Ze Cast materialu byla nakoupena prostfednictvim OSH a
rozdélena do SDH pfedavacim protokolem!

Termin odevzdani vyuétovani pro SDH je do 15. 11. 2018!!!

S fadné vyplnénym formulafem odevzdaji SDH ve stanoveném terminu na OSH
fotokopii ucetnich doklada dle uiCetni evidence - oznacené zkratkou DMSMTZ, na které
byla vyuZita dotace a vypis analytického ucCtu, na které byla dotace zatactovana.

U CETR R

Podle zak. &. 563/1991Sb ve znéni pozd¢jsich pfedpist muZe vést jednoduché ucetnictvi:

a) ten, kdo neni platcem DPH

b) jeho pfijmy nejsou vyssi neZ 3mil. K¢

c) hodnota jeho majetku nepfesahne 3mil. K¢
d) je registrovanym spolkem




WZ@RK pro 5ti mistnou uctovou osnovu:

TABORY, ka?dé SDH, které pofada tabor, musi po skonéeni tabora zahrnout tiéetnictvi
tabora do celkového ucetnictvi sboru minimalné ve formé ucetni evidence celkovych
pfijmu a vydaji na tabofe na pfislusnych uctech:

- 682 55 (506) vlastni zdroje — piijmy tabora (piispévky déti, dary apod.)

- 691 85 (86) dotace MSMT na tibor

- 518 55 (506) vydaje tabora hrazené z vlastnich zdroja

- 518 85 (86) vydaje tabora hrazené z dotace MSMT

VOLNOCASOVE AKTIVITY, ka?dé SDH, které pofada volnotasovou akci pro déti a
mladeZ musi zahrnout vydaje a pfijmy z této akce do celkového ucetnictvi sboru

- 0682 51 piijaté pfispévky k VA (Gcastnické poplatky, startovné...)

- 691 81 dotace MSMT na volnoc¢asovou aktivitu

- 518 81 néklady hrazené z dotace MSMT (doprava, strava...)

- 518 51 naklady hrazené z vlastnich zdroja k VA (vstupné apod.)

Materialné technicka zakladna SDH — MTZ SDH

- 501 90 material z dotace MSMT

- 501 50 material vlastni zdroje

- 501 88 MTZ z dotace MSMT (vybaveni)

- 501 58 MTZ vlastni zdroje (vybaveni)

- 511 90 oprava a Gdrzba z dotace MSMT

- 511 50 oprava a adrzba vlastni zdroje

- na zakladé vyactovani z SDH budou pfislusné castky na ucty SDH pfevedeny nebo
vyplaceny hotove

- pokud OSH hromadné¢ objedna material pro sbory (kolektivy MH), nasledné jim material
bude pferozdélen pomoci PREDAVACICH PROTOKOLU, pii této varianté je
povinnosti OSH pfedat SDH piedavaci protokol s uvedenim ceny materialu

KaZzdé OSH obdrzi souhrnnou castku — dotaci, ktera zahrnuje jak moZnost Cerpani
dotace na volnocCasové aktivity, tak na materialné-technickou zakladnu SDH. Konkrétni
vySe bude znama po podpisu Dil¢i dohody starostkou OSH do konce kvétna 2017.

Zpusob rozdéleni této souhrnné Castky mezi jednotlivé kolektivy MH je v kompetenci
OORM za predpokladu, Ze své stanovisko postoupi na védomi VV_OSH !!! Na pozdé
odevzdana vyuctovani nebude bran zfetel a dotace nebude poskytnuta!

Kompletni METODICKY POKYN, v&etné tabulkovych pfiloh k &erpani dotaci
poskytnutjch MSMT CR pro rok 2018 je k dispozici na www.dh.cz. Nékteré PRILOHY
VYUCTOVANI ve formatu EXCEL prozatim nejsou k dispozici, budou na web dh.cz
postupné dopliiovany!!!

Tento ,,vypis“ slouZi pro jednodussi orientaci vedoucich mlideZe a hospodait ve
sborech.

Pfipadné dotazy nebo nejasnosti konzultujte i h n e d s kancelafi
OSH !

9. kvétna 2018 Alena Foldova,v.r.

starostka a pracovnice kancelaie OSH Plzen — sever
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Priloha ¢. 6
Zduavodnéni — upresnéni polozek, na které lze Cerpat statni dotaci

Material

Nékup materidlu pro nizsi ¢lanky — tiskoviny, odznaky odbornosti a specializaci,
kvalifika¢ni odznaky apod., spotiebni material technického charakteru (naradi,
nacini, apod.), tiskoviny, fotoknihy desky, hlavickové papiry, fotosety,
metodické pomicky - DVD, CD, publikace, listy, potraviny, apod.

Kancelarské potieby

Materidl vyuzivany pii administrativni, organizac¢ni ¢i lektorské Cinnosti (drobny
kancelarsky material — papiry, tuzky, desky, lepidlo atd., lektorské kufry,
scannery, kopirky, fezacky a dalsi).

Vybaveni (material, ktery bude uveden v inventarizaci resp. v seznamu
majetku)

Vybaveni kancelati v€etné software, kluboven, cvi¢nych areali, tdborovych
zékladen (nabytek, VT, elektronika a elektrotechnika, technické vybaventi,
piekazky, naradi, apod.).

Najemné
N4ajmy a pronajmy kancelatskych prostor, tdborovych zakladen, skolicich
prostor, ubytovacich zatizeni, WC kontejnert atd.

Postovné, telefon, fax
Vykony spojti.

Internet
Internetové ptipojeni, sprava www, thrada domén.

Doprava
Doprava na volno¢asoveé akce nebo tabory zajisténa dodavatelsky na zaklade
smluvniho vztahu s dopravcem (smlouva, objednavka).

Energie
Elektfina, plyn, vodné, stocné.

Jiné provozni naklady

Sluzby — ubytovaci, stravovaci, designérské, navrharské, vytvarné,
pismomaliiské, ptekladatelské, tltumocnické, fotografické, lektorska Cinnost,
tvorba softwarovych vzdélavacich a jinych programi, administrativni sluzby,
technické a femeslnické sluzby, manualni prace, sanitarni a uklidové sluzby,
pravni sluzby, odvozy odpadi, ekonomické a ucetni sluzby, ptijcovné,
kopirovani, laminovéani, paspartovani, poradenska ¢innost apod.



Opravy a udrzba )
Opravy a udrzba majetku iseku mladeze SH CMS.

Skoleni a vzdélavani — et 51882

Ubytovani, strava, najmy a pronajmy, material — pomiicky k vyuce, tisky
vzdélavacich materidli a didaktickych pomiicek, lektorska Cinnost, cestovné,
doprava.

Priloha ¢. 13

FINANCNI LIMITY NA VYBAVENI STANOVENE MSMT CR*

Poradi Polozka Cena v¢etné DPH

1 Digitélni videokamera 7 000 K&
2 Mobilni telefon 6 000 K¢
3 Multifunk¢ni zafizeni (tiskarna, skener, 10 000 K¢

kopirka)

4 Notebook 14 000 K¢
5 Sestava stolni PC, v¢etné monitoru 20 000 K¢
6 Tablet 6 000 K¢

* Uvedené Castky predstavuji limit pro financovéani vybaveni z dotace a je nutné
je respektovat. Z dotace nelze nakoupit vybaveni vyssi hodnoty nez jsou ceny
uvedené vySe a to ani za predpokladu doplaceni rozdilu vlastnimi zdroji. Ceny
jsou uvedeny véetné DPH.




