Priruc¢ka funkcionare sboru — priloha ¢. 1

Zajisténi valnych hromad sboru

(tento vzor neni zdvazny a slouZi pouze pro upresneni jednotlivych krokit kondni valnych
hromad sborii (ddle jen ,,valné hromady*“, a to pro ty, kteri jesté nemaji tolik zkusenosti

z pordddni téchto valnych hromad)

Valné hromady se uskutecnuji zpravidla v obdobi prosinec aZ leden ureného roku a

terminy valnych hromad nahldsi sbor v terminu ur¢eném VV OSH tak, aby se ¢lenové
vykonného vyboru OSH mohli zucastnit jejich jedndni. Pro zajiSténi valnych hromad
ptipravuje shromdzdéni starostt OSH kaZzdoro¢né¢ materidl ,,Zabezpeceni valnych hromad
sborti a okrskit SH CMS*.

Ma-1i valnd hromada splnit své vyznamné posldni, musi byt po obsahové i organiza¢ni

strdnce dobfe pfipravena.

K piipravé valné hromady se doporucuje uskutecnit dvé vyborové schiize sboru.

Prvni vvborova schize:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)
i)

Stanovuje termin valné hromady, hodinu a misto kondni a zajiStuje nahldseni na OSH
(ptip. 1 obecni trad).

Provadi kontrolu plnéni tikolid ptijatych na minulych valnych hromadach.

Urcuje termin pfedani dil¢ich zprav jednotlivych funkcionafd sboru; stanovuje, kdo
zpracuje celkovou zprdvu pro valnou hromadu, zprdvu o hospodafeni, navrh usnesent,
plan ¢innosti a rozpocet na piislusny rok.

Upozoriiuje revizora sboru na termin konani valné hromady s tim, aby si pfipravil
zpravu revizora sboru.

Ptipravuje ndvrh zdstupct sboru na valnou hromadu okrsku (dle pokynt okrsku, pokud
okrsky jsou zfizeny) a ptipadné na shromdzdéni predstaviteli sbort (dle pokynit OSH).
Zhodnocuje ¢innost ¢lent vyboru sboru a pfipravuje ndvrh nové kandiddtky na pétileté
funkéni obdobi.

Pfipravuje navrh delegat na valnou hromadu okrsku (dle pokynd okrsku, pokud jsou
okrsky zfizeny) a shromazdéni delegéth sborti (dle pokyntt OSH).

Provadi vybér nejaktivnéjsich ¢lenti sboru za ti¢elem ocenéni jejich préce.

Stanovuje termin dals$i vyborové schtize sboru.

Druha vyborova schuze:

a)
b)

c)

d)

Provadi kontrolu splnéni dkolii prvni vyborové schiize.

Projedndva celkovou zpravu o ¢innosti sboru, zpravu o hospodareni, navrh na usnesent,
plan ¢innosti, navrh rozpoctu, pfipadné uzavieni smluv s obecnim ufadem, Hasi¢skou
vzdjemnou pojistovnou a. s., sponzory atd.

Pripravuje navrh na sloZeni mandatové a ndvrhové komise, v piipadé voleb také volebni
komise.

Urcuje Clena, ktery bude valnou hromadu fidit, kdo pfednese zpravu o ¢innosti.



e) Dle pokynli okrsku a OSH urcuje zdstupce sboru na valnou hromadu okrsku a na
shromazdéni predstavitel sbort.

f) Projednavd konecné sestaveni kandidatky vyboru a revizora sboru na dalSi pétileté
funkéni obdobi.

g) Navrhuje delegaty na valnou hromadu okrsku a na shromaZzdéni delegatt sbord.

h) Dohaduje dle moZnosti sboru zabezpeceni obCerstveni apod.

i) Uréuje ¢leny sboru pro zajiiténi pozvani &lenti a hosti na valnou hromadu (OU, HZS,
OSH, sponzory, atd.).

Pozndmka 1:
- U valné hromady konané jednou za rok (oznacované mnohdy nesprdvne jako
L Vyrocni ‘) se body f) a g) vypousti.
- U valné hromady konané na konci funkcniho obdobi (tzv. ,,volebni*) se vypousti bod e)
a naopak se pouZiji body f) a g).

Za piipravu valné hromady odpovidd vybor sboru; ke zpracovani zpravy je mozno vyuZzit
Hasi¢skych novin, Casopisu Alarm revue, informacnich zpravodajli vyddvanych OSH,
ptipadné web OSH a web SH CMS www.dh.cz. Ve zpravé je nutno zhodnotit odbornou
ptipravu Clent jednotky SDH obce, strojnikii a veliteld, tcast na soutézich a taktickych
cviCenich, ¢innost sboru na preventivné vychovném useku, déle ¢innost kontrolnich skupin
pro obecni dfady, &innost na tseku mlideZe a dorostu, spoluprici se ZS. Zaméfit se na
spolecenské déni u sboru. Déle vyuzit podklady ze statistického hlaSeni sboru za pfedchozi
rok.

Na kazdém clenu vyboru sboru tudiz zédlezi, jak bude pfipraven program jednédni valné
hromady po obsahové strance a jaké budou stanovené cile, kterych by sbor mél dosdhnout, a
jakym zplisobem se pfi jejich zabezpeCovdni bude postupovat. Nedilnou soucdsti valné
hromady je pisemna zprdva revizora sboru, kterd by se méla vyjadrit k hospodafeni sboru,
ucelnosti vynaklddani prostfedkti, placeni ¢lenskych piispévki a také k celkové cinnosti
sboru.

Uspésny pritbéh valné hromady znanou mérou ovliviiuje Fidici jednani. Proto se
povéiuje Fizenim takovy €len, ktery ma potiebné zkusenosti a prirozenou autoritu. Na
fidicim schuze zalezi zejména pri diskusi, aby dokazal tuto usmériovat, aby byla vedena
k projednavanym problémum, aby byla konkrétni a soucasné ukazala, jak je mozno
problémy FeSit a hlavné dofesit.

V &lianku 9 stanov SH CMS je uloZeno potidit z kazdého jedndni orgdnu zdpis, to
znamend jak z jedndni vyboru sboru, tak z valné hromady sboru. Usneseni (valné hromady
sboru nebo vyboru) je pfijato, hlasuje-1i pro n€j vétSina pritomnych.

Tyto metodické pokyny nemohou vystihnout vSechny problémy, které se budou pri
priprave a pribehu valné hromady resit, ale jsou zdkladnim voditkem pro zddrné zvlddnuti
valné hromady.

Diskuse by méla byt veécnd s konkrétnimi pripominkami ke zlepSeni prdce ve sboru,
okrsku ci v okrese. Drobné pripominky je treba vyresit na zaseddni vyboru sboru, aby se
zachovala vaznost valné hromady porddajiciho sboru, nebo okrsku.



A) V kalenddinim roce, kdy konéi pétileté funkéni obdobi volenych funkciondid sboru
(resp. okrsku) a voli se novi funkcionafi vyboru sboru (resp. okrsku), je nutné pfipravovat
valnou hromadu sboru s timto programem:

Program valné hromady pii ukonéeni funkéniho obdobi: (ndvrh)

1)  Zahdjeni a pfivitani hostt
2)  Volba zapisovatele jedndni a ov€fovatele zapisu (nejlépe dva ovérovatele)
3)  Volba mandatové komise (t7iclennd)
4)  Volba navrhové komise (t7ic¢lennd)
5)  Volba volebni komise (t7iclennd)
6) Zprava o ¢innosti sboru za uplynulé funk¢éni obdobi
7)  Zpréava o hospodareni sboru/pokladni zprava
8)  Zpravarevizora sboru
9)  Navrh Cinnosti sboru na dalsi rok s vyhledem na celé funkéni obdobi
10) Navrh rozpoctu sboru na dalsi rok
11) Predstaveni kandidati na funkce starosty, jeho ndméstka nebo nadméstkil, Clentl
vyboru sboru a revizora sboru na ptisti funkéni obdobi (kandiddtni listina)
12) Diskuse (soucdsti tohoto bodu muiZe byt i oceneni clenii a hostit za prdci pro sbor)
13) Zprava manditové komise (ozndmeni usndsenischopnosti jedndni)
14) Zpréava volebni komise
- volba starosty sboru
- volba ndméstka nebo ndméstkll starosty sboru
- volba ¢lenil vyboru sboru v odsouhlaseném poctu
- volba revizora sboru
- volba delegdta/ti sboru na valnou hromadu okrsku
- volba delegdta/t sboru na shromaZzdéni delegath sbort
- névrh na kandidata/ty na funkce ve vy$$ich organech SH CMS
15) Zprava navrhové komise (projedndni a schvdleni usnesenti)
16) Zavér jednani
Pozndmka 2:

- Neni podminkou mit tri samostatné pracovni komise (ndvrhovou, manddtovou a
volebni). Zvldsté u sborii s malym poctem clenii je moZno nekteré pracovni komise
sloucit.

- Pocet delegdtii na valnou hromadu okrsku urcuje okrsek.

- Pocet delegadtii na shromdZdeni delegdtii sborii urcuje svolavatel, to je shromdZdeni
predstavitelii sborii.

B) Béhem funkéniho obdobi se kond valnd hromada nejméné jednou za rok. Jeji program je
méné obsahly.

Program valné hromady sboru v daném roce: (ndvrh)

1)
2)
3)
4)

Zahdjeni a privitani hostl

Volba navrhové komise (t7iclenné)

Volba zapisovatele a ovétovatell zapisu (1 zapisovatel + 2 overovatelé)
Zpréava vyboru sboru o ¢innosti za dany rok



O

5)  Zprava o hospodateni sboru/pokladni zprava

6)  Zpravarevizora sboru

7)  Navrh ¢innosti sboru na dalsi rok

8)  Navrh rozpoctu sboru na dalsi rok

9)  Diskuse (ocenéni c¢lenii)

10) Volba zastupct sboru na valnou hromadu okrsku
11) Usneseni

12) Zavér jednani

V priibéhu roku se mohou konat i jiné valné hromady, jejichZ program je ,,StthlejSi:

1)  Zahdjeni a pfivitani hostt

2)  Volba navrhové komise

3)  Zprava vyboru sboru o ¢innosti za uplynulé obdobi (od minulé valné hromady)
4)  Diléi zprava o hospodareni/pokladni zprava

5)  Diléi zprava revizora sboru

6) Diskuse

7)  Usneseni a zaveér

Pozndmka 3:
Body 4 a 5 uvedeného programu lze vypustit. Pokud neni urcen zapisovatel, je jim
zpravidla jednatel.



